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1. Introdução 

 Através do site da ACIAS, todos os credenciados ao ACIASCard possuem acesso a galeria 

de relatórios com informações referente as vendas, aos repasses, as movimentações de 

vendas por colaborador em períodos pré selecionados, etc. 

2. Objetivo 

 O objetivo desse manual é documentar um procedimento em forma de passo a passo que 

demonstre como acessar um relatório que informe o extrato de compras efetuadas pelos 

colaboradores de sua empresa. Esse extrato pode ser visualizado por colaborador, detalhado 

com as parcelas existentes na compra efetuada e diretamente pelo estabelecimento. 

3. Buscando o Relatório no Portal 
 

3.1 Acesse o site da ACIAS através do site www.aciasalto.com.br; 
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3.2 Clique sobre a aba “ACIAS CARD” (1), “Empresas” (2),  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.3 Digite a sua chave, seu login e a sua senha. Essas informações foram disponibilizadas 

ao proprietário/gerente do estabelecimento no ato da instalação do terminal de vendas do 

ACIASCard. 
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3.4 Depois de entrar, clique sobre a opção “Empresas”; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.5 Clique sobre a opção “Relatórios”;  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 



 

3.5 Clique sobre a opção “Extratos da Empresa”; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.6 Na tela abaixo, selecione as informações para filtragem dos dados a serem revelados no 

relatório. Conforme marcações abaixo, conheça o que significa cada filtro: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Obs: depois de filtrar, clique em “Emitir Extrato”  

Selecione a opção “Vendas” para 

buscar todos os registros de venda 

Em “Tipo do Movimento” você 

pode selecionar se deseja buscar 

os movimentos antes ou depois do 

fechamento da fatura ou até por um 

período estabelecido por você 

Em “Tipo do Relatório” você pode 

selecionar como deseja visualizar 

as suas informações. No passo 3.7 

você poderá conferir exemplos 

No campo “Estabelecimento” 

você pode filtrar as informações 

por estabelecimento ou por nome 

fantasia 



 

3.7 Exemplos dos tipos de relatórios disponíveis para obtenção do extrato 

 

Relatório Sintético: 

Detalhar o valor total que foi gasto por colaborador 

 

 

 

 

 

 

Relatório Sintético com Parcelas 

Detalhar os valores parcelados dos colaboradores  

 

 

 

 

 

 

 

 

Relatório Analítico por Associado 

Detalhar todas as compras efetuadas por colaborador 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Relatório Sintético por Estabelecimento: 

Detalhar todas as vendas no período selecionado por estabelecimento 

 

 

 


