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1. Introdugao

Através do site da ACIAS, todos os credenciados ao ACIASCard possuem acesso a galeria
de relatérios com informacgdes referente as vendas, aos repasses, as movimentagoes em
periodos pré selecionados, etc.

2. Objetivo

O objetivo desse manual é documentar um procedimento em forma de passo a passo que
demonstre como acessar um relatério que informa a lista geral dos colaboradores do seu
estabelecimento e todas as informagdes dos extratos deles detalhadamente.

3. Localizando o Relatério

3.1 Acesse o site da ACIAS através do link http://www.aciasalto.com.br/;
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3.2 Selecione a aba “ACIASCARD” (1), “Empresas” (2);
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3.3 Digite a sua chave, seu login e a sua senha. Essas informacdes foram
disponibilizadas ao proprietario/gerente do estabelecimento no ato da instalagéo do
terminal de vendas do ACIASCard.
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3.4 Ao acessar a tela inicial depois do login, clique sobre a opgado “Empresas”;
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Empresa :
CNPJ :
Produto :
obrigado por acessar nosso site. I Sair I
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éﬂ Empresas |
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3.5 Clique sobre o botdo “Funciondrios”
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3.6 Depois, voceé tera acesso a lista dos colaboradores que utilizam o ACIASCard. Na tela
abaixo vocé consegue filtrar a pesquisa por status (liberados, suspensos,
cancelados ou demitidos) no campo “Status dos Funciondrios”.

Usuario :

Empresa :
CNPJ :
Produto :
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Codig N CPF Matricul Stat Cadast Extrat:
66 ) LIBERADO Alterar Visualizar
163 ) LIBERADO Alterar Visualizar
397 ) LIBERADO Alterar Visualizar
65 ; LIBERADO Alterar Visualizar
90 ! LIBERADO Alterar Visualizar
l396 LIBERADO Alterar Visualizar
61 ! LIBERADO Alterar Visualizar
Versao 02.40 Release 7942 - 2015/03/25 09:08:50 - © Copyright 2009 by Comunix. Todos os direitos reservados.
3.7 Sendo assim, vocé podera acessar o extrato completo do colaborador ao clicar em
“Visualizar”, na aba “Extrato”.
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{ Matricula Status Cadastro Extrato
LIBERADO Alterar Visualizar
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LIBERADO Alterar Visualizar
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LIBERADO Alterar Visualizar
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3.8 Selecione, no campo “Tipo de Movimento” a opgao dos extratos ainda abertos ou ja

fechados/pagos;
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Empresa :
CNPJ :
Produto :
Funcionario : | Home I
l Voltar I
I Confirmar I
Tipo do movimento : Aberto v
i Fechado |
Selecione o reratorio aesejaac € ciique em CONFIRMAR]
3.9 Abaixo, todas as informacodes referente as vendas ainda em aberto;
25/03/2015 15:35:37 [ Voltar |
EXTRATO DOS MOVIMENTOS EM ABERTO
| Imprimir |
Nom
Carta
Status do Cartao : LIBERADO
Produto : BANDEIRA CONVENIO
Cp
TRANSACOES
DATA HORA AUTORIZACAO ESTABELECIMENTO VALOR PARC CUPOM TIPO VENDA LANCAMENTO
21/03/2015 07:56 AUTO POSTO 9 DE JULHO DE SALTO LTDA 50,00 1/1 0 SEM RESTRICOES VENDA
22/03/2015 09:06 DROGARIA SAUDE MAIS LTDA - ME 110,31 1/1 0 SEM RESTRICOES VENDA
23/03/2015 07:34 AUTO POSTO 9 DE JULHO DE SALTO LTDA 30,00 1/1 0 SEM RESTRICOES VENDA
23/03/2015 15:41 KATIA MILIONI ME 69,60 1/1 0 SEM RESTRICOES VENDA
SubTotal das transacoes : 259,91
[Total Geral 259,91 |

INFORMAGOES SOBRE SALDO
SALDO DISPONIVEL PARA PADRAO E DE R$ 109,09

SALDO PARA DESCONTO EM FOLHA DE PAGAMENTO E DE R$ 259,91
TOTAL DA ULTIMA FATURA FECHADA DIA 20/03/2015 ---> R$ 365,04




