
 

1. I 

2.  

 

 

 

 

1. Introdução 

 Através do site da ACIAS, todos os credenciados ao ACIASCard possuem acesso a galeria 

de relatórios com informações referente as vendas, aos repasses, as movimentações em 

períodos pré selecionados, etc.  

2. Objetivo 

 O objetivo desse manual é documentar um procedimento em forma de passo a passo que 

demonstre como acessar um relatório que informa a lista geral dos colaboradores do seu 

estabelecimento e todas as informações dos extratos deles detalhadamente. 

3. Localizando o Relatório 

 
3.1 Acesse o site da ACIAS através do link http://www.aciasalto.com.br/; 
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3.2 Selecione a aba “ACIASCARD” (1), “Empresas” (2); 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.3 Digite a sua chave, seu login e a sua senha. Essas informações foram 

disponibilizadas ao proprietário/gerente do estabelecimento no ato da instalação do 

terminal de vendas do ACIASCard. 
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3.4 Ao acessar a tela inicial depois do login, clique sobre a opção “Empresas”; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.5 Clique sobre o botão “Funcionários” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3.6 Depois, você terá acesso a lista dos colaboradores que utilizam o ACIASCard. Na tela 

abaixo você consegue filtrar a pesquisa por status (liberados, suspensos, 

cancelados ou demitidos) no campo “Status dos Funcionários”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3.7 Sendo assim, você poderá acessar o extrato completo do colaborador ao clicar em 

“Visualizar”, na aba “Extrato”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Pesquisar por status 



3.8 Selecione, no campo “Tipo de Movimento” a opção dos extratos ainda abertos ou já 

fechados/pagos; 

  

 

 

 

 

 

 

 

3.9 Abaixo, todas as informações referente as vendas ainda em aberto; 


